
Nr. Vorgangsname

1 Projektmanagement
2 Projektdefinition
3 Umsetzungskonzeption
4 Definition der Organisationsstruktur
5 Projektstrukturierung
6 Detaillierung der Arbeitspakete
7 Ausarbeitung Maßnahmenkatalog
8 Projektspezifische Zeitmatrix
9 Abgleichmeeting

10 Überarbeitung und Anpassung 
11 Präsentation des Proj.-Ablaufes im Detail
12
13 Projektsteuerung
41
42 Projektbegleitung
50
51 Grundlagen 1
52 Beispielsammlung / Architekturführer
53 Besprechung und Abgleich
54 Besprechung der Vorgangsweise
55 Konzeptabklärung
56 Projektsauswahl
57 Abgleich der ausgwählten Projekte
58 Entwurfspräsentation und Feedback
59 Prototyppräsentation
60 Organisation
61 Aussendung der Ausschreibung
62 Erinnerungsschreiben
63 Einreichschluss
64 Aussendung der Projektsdetailabfrage
65 Einreichschluss Projektsdetails
66 Organisation Druck
67 Anbot Druckkosten einholen
68 Prüfung der Anbote
69 Auftrag Druckerei
70 Lektorauswahl 
71 Auslieferung / Verteilung
72 Ausarbeitung
73 Erarbeitung Konzept
74 Ausschreibungsentwurf für Planer 
75 Vordefinition der Zielgruppe
76 Vorschlag für Layout und Inhalte
77 Überarbeitung der Ausschreibung
78 Konkreter Entwurf - Seitengestaltung
79 Entwurfsüberarbeitung / Anpassung
80 Vorauswahl der Projekte
81 Projektsbesichtigungen vor Ort
82 Vorauswahlverfahren
83 Vorbereitung Projektauswahlabgleich
84 Bewertungsfragebogen erstellen
85 Vorbereitung der Präsentation
86 Abfrage der Projektdetails
87 Entwurf Aussendung
88 Zusammenführen der Inhalte
89 Layoutieren
90 Texte anpassen
91 Korrekturlesen 
92 Überarbeitung und Korrektur
93 Fertigstellung und Druck
94 Druckversion erstellen
95 Datentransfer
96 Druck
97 Bindung
98
99 Grundlagenkompendium (GL-K)
100 Besprechung und Abgleich
101 Abgleich Konzept
102 Abgleichmeeting Layout (Musterseite)
103 Organisation
104 Erstinformation zu Kosten einholen
105 Fotografenauswahl 
106 Lektorauswahl 
107 Organisation Druck
108 Anbot Druckkosten einholen
109 Prüfung der Anbote
110 Auftrag Druckerrei
111 Organisation Grafiker für Covergestaltung
112 Anbot Grafiker einholen
113 Prüfung der Anbote
114 Auftragserteilung
115 Auslieferung / Verteilung
116 Ausarbeitung und Umsetzung
117 Konzept auf Basis DA Krasser/Urthaler 
118 Festlegung der fachlichen Schwerpunktthemen
119 Zusätzliche Themen & Ergänzungen
120 Ausführungskonzept für Kompendium
121 Überarbeitungsphase
122 Layout-Vorschlag
123 Anpassung an doppelseitiges Format
124 Seitenaufbau & Raster
125 Vorschlag Layout
126 Texte überarbeiten (Inhalt)
127 Fachgespräche zum Thema
128 Recherche Bildmaterial lt. DA
129 Skizzen / Illustrationen neu
130 Bild- & Fotomaterial neu lt. Inhalt
131 Eigenmaterial (Fotograf)
132 Aufgabenheft Fotograf
133 Fotografieren lt. Aufgabenheft
134 Auswahl Bildmaterial für Kompendium
135 Fremdmaterial 
136 Bild- und Fotorecherche
137 Klärung rechtlicher Belange
138 Cover 
139 Entwurf
140 Abgleich und Korrektur
141 Fertigstellung
142 Prototyp
143 Layoutieren (Endversion)
144 1. Druckversion erstellen
145 Korrekturphase
146 Inhaltliche Überprüfung durch Fachleute
147 Korrekturlesen Lektor
148 Korrekturen einarbeiten
149 Fertigstellung und Druck
150 Endgültige Druckversion erstellen
151 Datentransfer
152 Druck
153 Binden
154
155 Bauherren-Begleiter (BBG)
156 Besprechung und Abgleich
157 Grundlagenbesprechung und Konzeptabklärung
158 Präsentation Erstentwurf
159 Abgleichmeeting mit Grafiker - Layoutauswahl
160 Präsentation Layout-Entwurf
161 Organisation
162 Übermittlung Themenliste an FOCUS-Group
163 Versand inhaltlicher Entwurf
164 Lektorauswahl 
165 Organisation Grafiker
166 Anbot Grafiker einholen
167 Prüfung der Anbote
168 Auftragserteilung
169 Organisation Druck
170 Anbot Druckkosten einholen
171 Prüfung der Anbote
172 Auftrag Druckerrei
173 Werbeeinschaltung Sponsoren koordinieren
174 Auslieferung / Verteilung
175 Ausarbeitung
176 Sichtung bestehender Broschüren 
177 Konzepterarbeitung auf Basis GL-K
178 Festlegung der fachlichen Schwerpunktthemen
179 Ausführungskonzept
180 Erstellung Themenliste
181 Umsetzung Inhalte
182 Texte erarbeiten lt. Schwerpunktthemen
183 Fachgespräche zum Thema
184 Layout-Vorschlag
185 Skizzen / Illustrationen 
186 Bild- & Fotomaterialsammlung zu Schwerpunktthemen
187 Bildmaterial aus Beipielsammlung
188 Eigenmaterial (Fotograf)
189 Fremdmaterial
190 Bild- und Fotorecherche
191 Klärung rechtlicher Belange
192 Erstentwurf Inhalt
193 Inhaltliche Überarbeitung der Texte
194 Änderungen und "Wünsche" einarbeiten
195 Umsetzung Layout
196 Grafischer Entwurf
197 Einarbeitung der Änderungen
198 Fertigstellungstermin überarbeiteter Entwurf
199 Ev. Weitere Überarbeitung nach FOCUS-Feedback
200 Korrekturlesen 
201 Einarbeitung Korrektur
202 Fertigstellung und Druck
203 Endgültige Druckversion erstellen
204 Datentransfer
205 Druck
206 Binden
207
208 Film "Südsteirische Ansichten"
209 Besprechung und Abgleich
210 Grundlagenbesprechung und Konzeptabklärung
211 Präsentation Erstentwurf Storyboard
212 Besprechung Sprecher / Musik / Schnitt
213 Abstimmungsmeeting Rohfassung
214 Vorprämiere
215 Prämiere
216 Organisation
217 Übermittlung Themenliste an FOCUS-Group
218 Organisation Filmschnitt
219 Anbot Filmschnitt einholen
220 Prüfung der Anbote
221 Auftragserteilung
222 Organisation Sprecher/in
223 Demobänder anfordern 
224 Kostenevaluierung Sprecher/in
225 Auftragserteilung Sprecher
226 Organisation Vertonung
227 Vorschläge einholen
228 Kostenevaluierung Vertonung / Komponist
229 Auftragserteilung Vertonung / Komponist
230 Verteilung Endprodukt (Film-CD)
231 Ausarbeitung
232 Sichtung von bestehendem Filmmaterial
233 Konzepterarbeitung auf Basis BBG
234 Konzept der fachlichen Schwerpunktthemen
235 Fachgespräche (Film)
236 Ausführungskonzept
237 Erstellung Themenliste
238 Storyboard - Entwurf
239 Grobe Materialrecherche
240 Fachgespräche zum Thema
241 Handlungsablauf - Storyboard
242 Texte
243 Vorschlag Sprecher
244 Vorschlag Musikrichtung
245 Erstentwurf Storyboard
246 Überarbeitung der Inhalte
247 Zusammenstellung "Material"
248 Inhaltliche Überarbeitung der Texte
249 Klärung rechtlicher Belange
250 Fertigstellung Storyboard
251 Ergänzende Dreharbeiten (bei Bedarf)
252 Filmschnitt - Rohfassung
253 Schnitt
254 Begleitende Besprechungen
255 Vertonung - Rohfassung
256 Sprecher
257 Überarbeitung der Texte (Sprecher)
258 Aufnahme
259 Komponist - Vertonung und Musik
260 Begleitende Besprechungen
261 Fertigstellung der Rohfassung
262 Korrekturen (bei Bedarf)
263 Inhalte
264 Schnitt
265 Sprecher
266 Musik
267 Fertigstellung
268 Produktion 
269
270 Umsetzung 1
281
330
331 Grundlagen 2
347
389
390 Umsetzung 2
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